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सूचनाको हकसम्बन्धी ऐन, २०६४, को दफा ५ (३) र ननयमावलीको ननयम ३ 
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१. ननकायको स्वरुप र प्रकृनत 

     जिक्षा, संस्कृनत, ववज्ञान प्रववनध तथा सामाजिक ववकास मन्त्रालय,गण्डकी प्रदेि,पोखरा अन्तगवत 
गण्डकी प्रदेिका सवै ११(एघार) जिल्लामा सामाजिक ववकास कायावलय स्थापना गने गरी गण्डकी 
मजन्त्रपररषद् बाट संगठन तथा व्यवस्थापन सवेक्षण स्वीकृत भए वमोजिम पववत जिल्लामा समेत नमनत 
२०७८।०५।१० गते सामाजिक ववकास कायावलय स्थापना भै सञ्चालनमा आएको छ ।   

संघीय लोकताजन्त्रक गणतन्त्र नेपालको मूल संरचना संघ,प्रदेि र स्थानीय तह गरी तीन तहमा रुपान्तरण 
भएको छ।तीनै तहले  नेपालको संववधान बमोजिम राज्यिजिको प्रयोग माफव त नेपाली िनताको ददगो 
िाजन्त,सिुासन,ववकास र समवृिको आकांक्षा पूरा गनव समयानकूुल प्रिासननक संरचनाको 
स्थापना,ववस्तार,पररमािवन तथा सञ्चालन गने  क्रम िारी नै रहेको छ ।  

यसै बीचमा गण्डकी प्रदेि सरकार ( कायवववभािन ) ननयमावली,२०७४ मा जिक्षा,संस्कृनत,ववज्ञान 
प्रववनध तथा सामाजिक ववकास मन्त्रालयको कायवजिम्मेवारी,कायववोझ तथा कायवप्रकृनत समेतलाई दृविगत 
गरी मन्त्रालयको अनधकार र कायवक्षेत्रानधकार नभत्र पने नीनत,योिना तथा कायवक्रमको सिि र 
प्रभावकारी रुपबाट  कायावन्वयन गरी अपेजक्षत उपलजव्ध हानसल गनव  मन्त्रालय अन्तरगत जिल्लास्तरमा 
प्रिासननक संयन्त्रको रुपमा बागलङु जिल्लामा समेत सामाजिक ववकास कायावलय स्थापना भएको छ 
। 

संघीय प्रणालीको सोच अनरुुप स्थापना भएको यस सामाजिक ववकास कायावलयको मूलभतू जिम्मेवारी 
अन्तगवत जिक्षा सम्वन्धी जिल्लागत समक्षा तथा  जस्थनतपत्र ननमावण, जिल्ला नभत्रका धानमवक,सांस्कृनतक 
तथा ऐनतहानसक महत्वको पवहचान बोकेका स्थानहरुको संरक्षण तथा ममवत संभार,सामदुावयक ववद्यालय 
तथा भवन ननमावण,ममवत संभार,खेलकुद ववकास तथा सो सँग सम्वजन्धत पूवावधार ववकास लगायतका 
कायवहरु पदवछन ्। 

यसका अनतररि अपाङ्गता भएका व्यजिहरु क्षमता ववकास तथा पनुस्थापना ,ज्येष्ठ नागररकहरुमा रहेको 
ज्ञान,सीप र अनभुव अन्तरपसु्ता हस्तान्तरण,स्थानीय तहका मवहला िाखाका कमवचारीहरुको क्षमता 
ववकास,लैंनगक वहंसा तथा सामाजिक कुरीनत न्यूननकरण तथा मवहला सिजिकरण,सडक मानव पवहचान 
तथा व्यवस्थापन,बालमैत्री स्थानीय िासन प्रवधवन,मवहला ववकास कायवक्रमद्वारा प्रवविवत मवहला सहकारी 
संस्थाहरुको संस्थागत ववकास तथा क्षमता ववकास अनभववृि लगायतका मवहला,बालवानलका,ज्येष्ठ 
नागररक,अपाङ्गता भएका व्यजि तथा समाि कल्याणसँग सम्वजन्धत क्षेत्रहरुको 
उत्थान,सिजिकरण,संरक्षण तथा ववकास लगायतका उल्लेखननय कायवहरु सम्पादन गने उदेश्यबाट 
ननदेजित भै  सामाजिक ववकास कायावलय स्थापना भएको छ ।      
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२. कायावलयकको काम कतवव्य र अनधकार 

• ववद्यालय जिक्षाको गणुस्तर सधुारका लानग प्रदेि सरकारिारा तोवकएको कायवक्रमहरुको प्रभावकारी 
कायावन्वयन गने, 

• उच्च जिक्षाको गणुस्तर अनभवृविका लानग सामदुावयक क्याम्पसहरुको पूवावधार, सूचना तथा संचार प्रववनध, 

पसु्तकालय, फननवचर आददमा सहयोग पयुावउने कायवक्रमको प्रभावकारी कायावन्वयन गने, 

• ववद्यालय तथा उच्च जिक्षाको िैजक्षक तथ्याङक, परीक्षा तथा अनसुन्धान सम्बन्धी कायवहरु, 

• वविेष जिक्षा, समावहत जिक्षा, प्राववनधक जिक्षा तथा अनौपचाररक र ननरन्तर जिक्षा सम्बन्धी कायवहरु, 

• मवहला हकवहत, मवहला सित्तीकरण र लैङनगक समानता सम्बन्धी कायवक्रम कायावन्वयन, 

• लैङनगक वहंसा, मानव बेचववखन तथा ओसारपोसार, िातीय भेदभाव, सामाजिक कुररती लगायतका 
परम्परागत हाननकारक अभ्यास नबरुिको सचेतीकरण तथा अन्य कायवक्रम कायावन्यन, 

• बालबानलकाको हकवहत संरक्षण सम्बन्धी कायवक्रमहरु कायावन्वयन, 

• बालमैत्री िासवकय प्रबन्ध र सेवा प्रवाह, बालउद्घारा कोष, पनुस्थापवना सम्बन्धी कायवक्रमहरुको 
कायवन्वयन, 

• ज्येष्ठ नागररक, अपाङगता भएका ब्यनतहरुको संरक्षण र सहयोग सम्बन्धी कायवक्रमहरु, 

• लोपोन्मखु, सीमान्तकृत, गररव लजक्षत कायवक्रमहरुको कायवन्वयन, • यवुाहरुको रोिगारी र स्वरोिगारीका 
लानग प्रादेजिक नीनत अनरुुपका कायवक्रम तथा यवुा वैज्ञाननक 

• प्रोत्साहनका कायवक्रमहरु कायवन्वयन, खेलकुद सम्बन्धी प्रादेजिक नीनतको कायावन्वयनका लानग खेलकुद 
पवुावधारको ननमावणमा सहयोग तथा खेलकुदका कायवक्रमहरुको कायवन्वयन, 

• रोिगारी प्रविवन सम्बन्धी कायवक्रम तथा रोिगारी र स्वरोिगारका लानग तानलम सन्चालन, 

• श्रनमक एवम ्श्रनमकको सामाजिक सरुक्षा, श्रम बिारबीचको समन्वय र सहिीकरण, धमव, परम्परा र गठुी 
अन्तगवत चनलआएका ववनभन्न िात्रा, पववहरुको संचालन र व्यवस्थापन, 

• जिल्ला स्तरमा स्थावपत संग्रहालयको संचालन तथा ब्यवस्थापनमा सहिीकरण 

• जिल्ला नभत्र रहेका परुाताजत्वक महत्वका ऐनतहानसक, धानमवक र सांस्कृनत सम्पदा, प्राजचन स्मारक, 

संग्रहालय, सांस्कृनतक धरोहरको संरक्षण तथा सम्भार सम्बन्धी कायव, 
• कला र वास्तकुलात्मक दृविकोणले महत्व बोकेका जिल्ला नभत्र रहेका संरक्षहरुको संरक्षण, सम्भार, 

तथा ब्यवस्थापन, 

• भाषा, सावहत्य, कला र संस्कृनत संरक्षण र संम्बिवन सम्बन्धी कायवक्रहरुको कायावन्वयन । 
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३. ननकायमा रहेका पदानधकारी तथा कमवचारी संख्या र कायव वववरण 

क्र. सं. कमवचारीको नाम, थर मो.नं. पद 
सेवा/समू

ह 
शे्रणी/तह 

स्थायी/अस्था
यी र करार 

१ टंक प्रसाद ढकाल ९८५६०५२७०९ कायावलय प्रमखु जिक्षा अनधकृत स्तर आठौँ स्थायी 

३ बालकृष्ण जघनमरे ९८५७६२६५४९ सहायक प्रिासवकय 
अनधकृत 

प्रिासन छैठौँ स्थायी 

३ िगत बहादरु नेपाली 9847636216 अनधकृत लेखा छैठौँ स्थायी 

४ मेघराि आचायव 9864430316 सव-ईजन्िननयर ईजन्िननयररङ्क पाँचौ करार 

५ सददक्षा पाध्या 9846201092 सामाजिक 
पररचालक 

प्रिासन चौथौँ स्वयंसेवक 

६ सनममा अनधकारी ९८४३६३२९१९ सव-ईजन्िननयर ईजन्िननयररङ्क पाँचौ स्वयंसेवक 

७ सन्िोग नतवारी ९७६६६१७०५३ कम््यटुर अपरेटर ववववध चौथौँ   स्वयंसेवक 

८ नबना देवव उपाध्याय 9847672600 कायावलय सहयोगी प्रिासन शे्रणी वववहन करार 

९ देववका पररयार 9867947275 कायावलय सहयोगी प्रिासन शे्रणी वववहन करार 
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४. ननकायबाट प्रदान गररने सेवा 

• यस कायावलयबाट प्रदान गररने सेवा तपजिल बमोजिमको नागरीक वडापत्र अनसुार हनुेछ । 

 

क्र.सं सेवा र सेवाको 
प्रकृनत 

सेवा प्रानिका लानग पूरा गनुव पने कायवववनध/कागिात सम्बजन्धत िाखा सेवा प्रानि गनव लाग्न े जिम्मेवार 
पदानधकारी समयावनध दस्तरु/अन्य 

िलु्क 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

१. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

योिना तथा 
कायवक्रम 
सम्झौता 

१. योिना तथा कायवक्रमको सम्झौताको लानग ननवेदन  

२. स्वीकृत लागत अनमुान । 

३. बडा कायावलयको योिना सम्झौता गररददन े वारेको 
नसफाररस । 

४. सरोकारवाला उपभोिाहरुको भेलाबाट ननवावजचत 
पदानधकारीको रोहवरमा भएको उपभोिा सनमनत/अनगुमन 
सनमनत गठनको ननणवयको प्रनतनलवप । 

५. संघ संस्था, समूह, क्लब, सनमनत आदी िस्ता 
आनधकाररक संस्थाद्वारा कायावन्वयन गररने योिना भए सोही 
सनमनतको आनधकाररक ननणवयको प्रमाजणत प्रनतनलवप 

६. सनमनतका पदानधकारीहरुको नागररकताको प्रनतनलवप। 

७. भौनतक पवावधार बाहेक अन्य कायवक्रमको लानग 
कायवक्रम प्रस्तावना । 

८. िग्गाको लालपिुाव (ननमावण कायवको हकमा) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

प्रिासन, योिना तथा अनगुमन 
िाखा 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

तोवकएका 
कागिातहरु पूरा 
भएमा सोही ददन 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

िलु्क 
नलाग्न े

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

कायावलय 
प्रमखु 

२. रननङ ववल वा 
अजन्तम ववल 

भिुानी माग 

१. योिना फरफारक गररददने बारेको ननवेदन । 

२. प्राववनधकबाट मलु्याङ्कन भएको कायव सम्पन्न प्रनतवेदन  

३. वडा कायावलयबाट फरफारक गररददने वारेको 
नसफाररस पत्र ।  

४. खचवका प्रमाजणत ववल भरपाईहरु । 

५. आयोिना सावविननक लेखा परीक्षण फारम 

६. उपभोिा सनमनत/अनगुमन सनमनतबाट आम भेलाको 
उपजस्थनतमा योिना सम्पन्न भएको व्यहोरा खलेुको खचवका 
जिषवकगत रुपमा अनमुोदन गरेको ननणवयको प्रनतनलवप 

७. योिनाको सूचना पाटी राजखएको फोटा कायव सम्पन्न 
भएका तजस्वरहरु योिना तथा कायवक्रम सम्पन्न प्रनतवेदन 

 
 
 
 
 
 
 

प्रिासन, योिना तथा अनगुमन 
िाखा/आनथवक प्रिासन 

िाखा 

 
 
 
 
 
 
 

तोवकएका 
कागिातहरु पूरा 
भएमा सोही ददन 

 
 
 
 
 
 
 
 

िलु्क 
नलाग्न े

 
 
 
 
 
 
 
 
 

कायावलय 
प्रमखु 

३. ववज्ञापन तथा 
सचुनाको 
भिुानी 

१. ववज्ञापन छा्न ेआदेि पत्र 

२. ववज्ञापन छापेको पसु्तक वा पत्रपनत्रका 
३. नबल र ननवेदनपत्र 

आनथवक प्रिासन 

िाखा 
तोवकएका 

कागिातहरु पूरा 
भएमा सोही ददन 

िलु्क 
नलाग्न े

 

कायावलय 
प्रमखु 

४. लजक्षत 
कायवक्रमहरु 
सञ्चालन 

१. ननवेदनपत्र 

२. सम्बजन्धत कायवक्रमको प्रस्तावना 
३. संघ संस्था भए सो संस्थाको ववननयम 

सामाजिक ववकास िाखा तोवकएका 
कागिातहरु पूरा 
भएमा सोही ददन 

िलु्क 
नलाग्न े

 

कायावलय 
प्रमखु 

५ सचुना माग र 
प्राि गने 

१. नागररकताको प्रमाणपत्र वा पररचय खलु्न े अन्य 
कागिातहरु 

२. ररतपूववकको ननवेदनपत्र 

प्रिासन िाखा  

(सचुना अनधकारी) 
सचुनाको 
प्रकृनतका 
आधारमा 

ननयमानसुार 

ननयमानसुार कायावलय 
प्रमखु 

६. सम्पूणव 
प्रिासननक तथा 
कायावलयका 
अन्य कायवहरु 

प्रचनलत कानून बमोजिम प्रिासन 

िाखा/सम्बजन्धत िाखा 
कामको प्रकृनत 

अनसुार 

प्रचनलत 
काननु 
बमोजिम 

 

कायावलय 
प्रमखु 



 

5 
 

१. कायावलयको िाखा र जिम्मेवार अनधकारीिः 
कायावलयका िाखाहरु र जिम्मेवार कमवचारीहरुको वववरण ननम्न बमोजिम रहेको छ । 
 
 
 
क्र. सं. कमवचारीको नाम, थर मो.नं. पद सेवा/समूह 

१ टंक प्रसाद ढकाल ९८५६०५२७०९ कायावलय प्रमखु जिक्षा 

३ बालकृष्ण जघनमरे ९८५७६२६५४९ सहायक 
प्रिासवकय 
अनधकृत 

प्रिासन 

३ िगत बहादरु नेपाली 9847636216 अनधकृत लेखा 

६. सेवा प्रदान गनव लाग्ने दस्तरु र अवनध 

सेवाको वकनसम र प्रकृनत नागररक बडापत्र बमोजिम हनुछे । 

७. ननणवय गने प्रवक्रया र अनधकार 

नस.नं ननणवय  ननणवयकताव कैवफयत 
१ िाखागत कायव सहायक प्रिासवकय 

अनधकृत 
 

२ लेखागत लेखा अनधकृत  
३ नीनतगत ननणवय कायावलय प्रमखु  

८. ननणवय उपर उिरुी सनु्न ेअनधकारी 

प्रमखुिः श्री टंक प्रसाद ढकाल 

पदिः कायावलय प्रमखु 
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९. प्रविािः-    

 नामिः-  

 

१०. गनुासो सनु्न ेअनधकारी 

 प्रमखुिः श्री टंक प्रसाद ढकाल 

पदिः कायावलय प्रमखु 

 

११. सूचना अनधकारी र प्रमखुको नाम र पद 

प्रमखुिः श्री टंक प्रसाद ढकाल 

पदिः कायावलय प्रमखु 

सूचना अनधकारीिः श्री वालकृष्ण जघनमरे 
पदिः अनधकृतस्तर (आठौं) 

 
१२. प्रमखु उपलजव्धहरु 

❖ स्थाननय तहका मवहला तथा बालबानलका िाखाका कमवचारी सामाजिक ववकास सनमनत/ पदानधकारीहरुलाई 
अनभमखुीकरण कायवक्रम सम्पन्न भयो िसमा ३२ िनाको सहभागीता रहेको नथयो । 

❖ जिक्षक ववद्याथी प्रनतभा पवहचान कायवक्रम सम्पन्न भयो िसमा ववद्याथी नतृ्य समूहमा ३ टीम र ववद्याथी 
वततृ्वकलामा ५ टीम  

❖  जिक्षक नतृ्य समूहमा २ टीम र जिक्षक वततृ्वकलामा ३ टीम गरी  दवैुमा ८० िनाको सहभागीता रहेको 
नथयो यहा प्रथम भएका टीमलाइ प्रदेि स्तरमा पठाइएको नथयो िसमा प्रदेि स्तरमा पनन पववतका टीम ववद्याथी 
वततृ्वकलामा र जिक्षक नतृ्यमा प्रथम भएका नथए ।  

❖ मवहलाहरुको लानग ननिःिलु्क लोकसेवा तयारी कक्षा संचालन सम्पन्न भयो िसमा ४० िनाको सहभागीता रहेको 
नथयो ।  

❖ लैवङ्गक वहंसा ववरुिको १६ ददने अनभयान, सामाजिक कुरीनत ववरुिको अनभयान, आत्महत्या रोकथाम तथा 
न्यूननकरणका लानग सचेतनामूलक कायवक्रम ७ वटा पानलकामा सम्पन्न भयो िसमा ८५० िनाको सहभागीता 
रहेको नथयो प्रजिक्षको रुपमा केजन्िय तहबाट मनोववद बोलाइ प्रजिक्षण गररएको नथयो ।  

❖ मवहला, बाल, ज्येष्ठ नागररक अपाङ्गता आदी ददवसीय कायवक्रम सम्बन्धमा अपाङ्ग ददवस, ज्येष्ठ नागररक ददवस र 
पववत जिल्लामा मगरहरुको उलेख्य िनसंख्या रहेको हनुाले मगर ददवसमा यावली मनाउन कायवक्रम प्रायोजित 
गररएको यावलीमा २४ समूहमा झन्दै १६०० सहभागी रहेका नथए । 

❖ बालमैत्री स्थानीय िासन प्रविवन तथा व्यवस्थापन कायवक्रम सम्बन्धी अनभमखुीकरण कायवक्रम पैयू गाउँपानलका 
५ र मोदी गाउँपानलका ७ मा सम्पन्न भयो िसमा ९६ िनाको सहभागीता रहेको नथयो । 

❖ एकल मवहलाहरुको लानग नेततृ्व कायवक्रम सम्पन्न भएको िसमा सहभागी ४० रहेको नथयो । 
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❖ दनलत मवहलाहरुको लानग नेततृ्व ववकास कायवक्रम सम्पन्न भएको िसमा सहभागी ३८ रहेको नथयो । 

❖ स्थानीय तहसंगको समन्वयमा वहंसा प्रभाववत व्यजत्तहरुका लानग अल्पकानलन आश्रय सवहतको सेवा केन्ि 
संचालनमा १४ िना वहंसा प्रभाववत मवहलालाई आश्रय स्थलको सेवा ददइ काननुी उपचार प्रदान गरर पाररवाररक 
पनुनमवलन समेत गराइएको। 

 
 

१३. सावविननक ननकायको वेबसाईट भए सो को वववरण  

 www.sdoparbat.gandaki.gov.np ־

१४. सावविननक ननकायले प्राि गरेको वैदेजिक सहायता, ऋण, अनदुान एंव प्राववनधक सहयोग 
 नभएको ־

१५. सावविननक ननकायमा परेका सूचना माग सम्बन्धी ननवेदन र सो उपर सूचना ददएको 
सूचना मागको ननवदेन संख्या फछवयौट कैवफयत 
२ २ आ.व 

२०८०/०८१ 
 

१६ . सावविननक ननकायका सूचनाहरु अन्यत्र प्रकािन भएका वा हनुे भएको भए सो को वववरण 
 कायावलयको सूचनाहरु कायावलयको सूचना पाटी, स्थानीय देजख राविय पत्रपनत्रकाहरु र ־

मन्त्रालयको वेवसाईट www.sdoparbat.gandaki.gov.np मा समेत प्रकािन गने 
गररएको छ । 

 


